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電子証明書の発行申請手順
1. オンライン請求の回線に接続してください
2. デスクトップにある「オンライン請求・（都道府県）」のアイコンをダブルクリッ
クしてください

3. 下にある「証明書ダウンロードサイト」をクリックしてください

4. 下にある「電子証明書の発行申請サイト」をクリックしてください

または
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5. 「証明書発行申請情報の入力画面」が表示されるので、ひととおり入力してくださ
い。ご不明な点は「電子証明書の発行等申請の手引きの PDFを開く」をクリック
し、PDFをご覧ください
入力が終わったら「申請」をクリックしてください

注意点は以下の2点です。
• メールアドレスは必ず必要です。電子証明書の有効期限が近づくとそれをお知らせ
するメールが届くので、普段使用しているメールアドレスを入力してください

• 「端末名称等」は、今回使用するのはオンライン請求用なので「オンライン請求端
末」などを入力してください

6. 発行料のダイアログが表示されるので「OK」をクリックしてください

7. 「証明書発行申請情報の確認画面」が表示されるので、内容を確認して「申請」を
クリックしてください
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8. Webブラウザー（インターネットエクスプローラーあるいは Firefox）を閉じ、オ
ンライン請求回線を切断してください

9. 申請後、5日程度で「電子証明書発行通知書」が届きます。届きましたら電子証明
書のダウンロード及びインストールを行います
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